ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL N° 084/2019.

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO QUE VISA
FORMACAO DE CADASTRO RESERVA PARA OS CARGOS DE
SECRETARIO DE ESCOLA E SERVENTE DE ESCOLAII .

O Prefeito Municipal de Restinga Séca, Paulo Ricardo Salerno, no uso de suas atribuigdes,
visando a contratacdo de pessoal, para formagdo de Cadastro Reserva, por prazo determinado, para
desempenhar fungdes de Secretario de Escola e Servente de Escola II, junto a Secretaria Municipal de
Educagdo, amparado em excepcional interesse publico com fulcro no art.37, IX, da Constitui¢do da
Republica e Artigos 205 a 209 da Lei Complementar N° 1/2007 (Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Restinga Séca), torna publico a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado, que serd regido
pelas normas estabelecidas neste Edital e no Decreto N° 26/2011 (Regulamento para a realizagdo de
Processo Seletivo Simplificado).

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo composta por trés
servidores, designados através da Portaria N° 31/2017.

1.2 Durante toda a realizac¢fo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem prejuizo de outros,
os principios estabelecidos no Art. 37, “caput”, da Constituigdo da Republica.

1.3 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serd publicado integralmente no painel de
publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no sitio da Prefeitura (www.restingaseca.rs.gov.br), no
minimo cinco dias antes do encerramento das inscrigoes.

1.4 Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivos Simplificado serdo publicados no
painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no sitio da Prefeitura (www.restingaseca.rs.gov.br).
1.5 Os prazos definidos neste Edital observardo o disposto no Art. 4° do Decreto N° 26/2011.

1.60 processo seletivo simplificado constituird na aplicagdo de prova objetiva, de cardter eliminatério e
classificatorio.

1.7 A contratagdo serd pelo prazo determinado de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo e se regera pelo Regime Juridico Estatutério.

2. ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

Cargo Carga Horaria Escolaridade
Semanal
Secretario de Escola 40h Ensino Médio completo.
22 série do Ensino Fundamental - 3° ano do
Servente de Escola Il 40h Ensino Fundamental.

2.1 A funcdo tempordria de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao exercicio d
seguintes atividades: X
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CATEGORIA FUNCIONAL:

SECRETARIO DE ESCOLA

Descricéo sintética: Executar servigos gerais de secretaria, especialmente a escrituragdo, arquivo escolar e
servigos proprios da biblioteca escolar.

Descricdo analitica: Participar da elaboragdo da proposta pedagégica e do plano global da escola;
organizar e dirigir o servigo de secretaria, coordenando o trabalho de seus auxiliares; assinar, juntamente
com o diretor, os documentos escolares dos alunos, bem como toda a documentagdo do servigo de
secretaria, apondo o seu numero de registro ou autorizagdo do 6rgdo competente; participar de reunides;
promover reunides com seus auxiliares; assessorar a dire¢@o nos assuntos relacionados ao servigco de
secretaria; elaborar o regulamento do servigo, submetendo-o a aprovagdo do diretor; organizar e manter
atualizada a escrituragdo escolar, o arquivo ativo e passivo bem como os prontudrios de legislagdo
referentes a escola e ao ensino; zelar pelo recebimento e expedi¢do de documentos auténticos, inequivocos
e sem rasuras; extrair dados que interessam a escrituragéo escolar de documentos apresentados pelos alunos
ou responsaveis, providenciando a pronta restitui¢do dos mesmos; arquivar recortes e publicagdes de
interesse da escola; coletar bibliografia atualizada pertinente a escrituragdo escolar; revisar toda a
escrituragdo escolar bem como o expediente a ser submetido a despacho e assinatura do diretor;
providenciar no preparo de histéricos escolares, transferéncias, certificados, atestados e outros; cumprir,
fazer cumprir e divulgar os despachos e determinag¢des do diretor; providenciar na publicagdo de editais;
elaborar relatorios e instruir processos; incinerar documentos obedecendo a prescrigdo oficial vigente;
manter sigilo sobre assuntos pertinentes ao servigo; apresentar relatorios periodicos ao diretor das
atividades do servigo, apds aprovagéo do vice-diretor; oferecer sugestdes alternativas para o Plano Global
da Escola; proceder a avaliagdo interna do servigo; participar da avaliagdoglobal das escolas; encarregar-se
das atribuigdes relativas a manutengfo, limpeza e organizagdo da biblioteca da escola; separar os livros por
assuntos, areas; atender professores ealunos orientando-os em relagdo ao local dos livros onde podem
encontrar os assuntos e outros materiais solicitados; manter atualizado o registro dos livros doados,
comprados pela escola e os enviados pela SME & biblioteca; exigir a cobranga da entrega dos livros pelos
alunos e professores na data estipulada e chamar os que estdo em atraso, podendo providenciar san¢Ses aos
mesmos; organizar junto com o diretor um estatuto para a biblioteca; promover atividades variadas
incentivando o aluno & leitura; elaborar um planejamento anual das atividades na biblioteca; realizar outras
atribui¢des compativeis com sua drea de competéncia.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Carga horéria: 40 horas semanais, de acordo com horario definido pela autoridade competente mediante
ato proprio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Grau de Instrugéo: Ensino Médio completo. \\
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VENCIMENTO: RS 2.047 ,46.

SERVENTE DE ESCOLA 11

Descrigao sintética:Confeccionar e organizar a distribui¢do da merenda escolar e executar os trabalhos
rotineiros de limpeza em geral; ajudar na remoc¢éo ou arrumagéo de moéveis e utensilios.

Descricdo analitica: Providenciar na confec¢do e distribuigdo da merenda escolar, fazer o servico de
faxina em geral, remover o pé de mdveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar escadas,
pisos, passadeiras, tapetes e utensilios; arrumar banheiros e toaletes; auxiliar na arrumacgéo e troca de roupa
de cama; lavar e encerar assoalhos, lavar e passar vestuarios e roupas de cama e mesa; coletar o lixo nos
depdsitos colocando-os nos recipientes apropriados; lavar vidros, espelhos e persianas; varrer patios; fazer
merendas, café e similares e servi-lo; fechar portas, janelas e vias de acesso; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: Minima de 18 anos
b) Instrucdo: 2 ? série do Ensino Fundamental - 3° ano do Ensino Fundamental.

VENCIMENTO: R$ 1.153,50.

2.2 Pelo efetivo exercicio da fungdo temporaria sera pago mensalmente o vencimento fixado, nele
compreendendo-se além da efetiva contraprestagdo pelo trabalho, o descanso semanal remunerado.

2.2.1 Além do vencimento o contratado fard jus as seguintes vantagens funcionais: horas extras na eventual
extrapolagdo da carga horaria didria e semanal, desde que previamente convocado pelo superior
hierarquico; adicional noturno; gratificagdo natalina proporcional ao periodo trabalhado; férias
proporcionais acrescidas de um tergo, indenizadas ao final do contrato; inscricdo no Regime Geral de
Previdéncia Social.

2.2.2 Sobre o valor total da remuneragédo incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

2.3 Os deveres e proibi¢des aplicadas ao contratado correspondem aqueles estabelecidos para os demais
servidores estatutarios pelos Artigos 142 e 143 da Lei Complementar N° 1/2007 (Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Restinga Séca), sendo a apuracdo processada na forma do Regime Disciplinar do
mesmo Diploma, no que couber.

3. DAS INSCRICOES
3.1 A inscri¢do implica, desde logo, o conhecimento prévio e aceitacdo pelo candidato das condic¢des
estabelecidas no inteiro teor deste Edital, ndo podendo alegar desconhecimento.

3.2 O periodo para a realizacdo das inscri¢gdes serd de 27/12/2019 a 03/01/2020, conforme ANEXO II.

—
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3.3 A inscrigéo deveré ser realizada presencialmente junto ao Centro Administrativo da Prefeitura, situado a
Rua Moisés Cantarelli, 368, na Sala 37 (Secretaria de Educa¢éo), COM PEDIDO DEVIDAMENTE
PROTOCOLADO NA RECEPCAO, das 8h 30min as 11h 30min e das 13h 30min as 16h 30min;
COM EXCECAO DO DIA 31/12/2019, QUE SERA DAS 8H AS 11H E 30MIN, conforme o horirio
de funcionamento da Prefeitura Municipal.

3.4 Poderd, ainda, ser efetuada a inscrigdo através de terceiros, desde que junte procuragdocom firma
legalmente reconhecida e com poderes especiais e expressos, munido da documentagdo completa.

3.5 O candidato que prestar declara¢des falsas ou inexatas terd sua inscri¢do cancelada, eanulados todos os
atos dela decorrentes.

3.6 As inscri¢des serdo gratuitas.

4. DASCONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 O candidato deverd apresentar, no ato da inscrigdo, os seguintes documentos:

4.1.1 Coépia de documento de identificagdo (RG ou Carteira Nacional de Habilitagdo ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social);

4.1.2 Copia de comprovante de escolaridade exigida pelo cargo;

4.1.3Solicitagé@o de inscri¢do, conforme ANEXO III.

4.3 No caso de inscri¢do por procuragdo, além dos documentos especificados no item 4.1, devem ser
apresentados o instrumento de mandato, uma cépia do documento de identidade do procurador e do
documento do candidato (autenticados);

4.4 N3o sera aceita a inscrigdo do candidato cuja documentag@o estiver incompleta, ou queapresentar
irregularidades, tais como: rasuras, emendas, nomes ilegiveis ou dados incompletos.

4.5A documentagfo de inscri¢do somente terd valor para a data a que se referir o processoseletivo, e nédo
sera devolvida apos este.

5. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.2, a Comissdo do Processo Seletivo publicard no painel de
publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site da Prefeitura (www.restingaseca.rs.gov.br) no prazo
de 01 (um) dia, edital contendo a relagdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscri¢des homologadas.
5.2 Os candidatos que ndo tiveram suas inscri¢des homologadas poderdo interpor recursos perante a
Comissdo, conforme Anexo IV, no prazo de 01 (um) dia util, mediante a apresentagdo das razdes que
ampararem a sua irresignagao.

5.2.1 No prazo de 01 (um) dia, a Comiss@o de Avaliagdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisdo, hipotese na qual o nome do candidato passaré a constar no rol de inscri¢gdes homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Prefeito Municipal para
julgamento, no prazo de 01 (um) dia, cuja deciséio deverd ser motivada.

5.3 A lista final de inscri¢des homologadas sera publicada na forma do item 5.1, no prazo de 01 (um) dia,
apos a decisdo dos recursos.

6. PROVAS OBJETIVAS

=\~
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6.1 SECRETARIO DE ESCOLA - A prova objetiva sera composta de trinta questdes de multipla escolha,
elaborada pela Comiss@o do Processo Seletivo cujo grau de complexidade seré diretamente proporcional a
escolaridade exigida para o seu exercicio, sendo: cinco (05) questdes de portugués, cinco (05) questdes de
matematica, cinco questdes de informatica, (10) questdes de conhecimentos especificos e (5) questdes de
conhecimentos gerais.

6.1.1 O contetido programatico esté relacionado no Anexo I do presente edital.

6.2 Para as questdes serd atribuida a seguinte pontuagéo:

Disciplina N° de questdes Peso de cada questio
Lingua Portuguesa 05 (cinco) 4,00
Matematica 05 (cinco) 4,00
Informatica 05 (cinco) 1,00
Conhecimentos Especificos 10 (dez) 5,00
Conhecimentos Gerais 05 (cinco) 1,00

6.3 Cada questdo contera quatro opgdes de resposta e somente uma serd considerada correta.
6.4 A prova objetiva serd reproduzida em igual nimero ao dos candidatos que tiverem as inscri¢oes
homologadas definitivamente.

6.5 SERVENTE DE ESCOLA II - A prova objetiva serd composta de vinte e cinco questdes de multipla
escolha, elaborada pela Comissdo do Processo Seletivo cujo grau de complexidade serd diretamente
proporcional a escolaridade exigida para o seu exercicio, sendo: dez (10) questdes de portugués, dez (10)
questdes de matematica, (5) questdes de conhecimentos gerais.

6.5.1 O contetido programatico esta relacionado no Anexo I do presente edital.

6.5.2 Para as questdes sera atribuida a seguinte pontuagéo:

Disciplina N° de questdes Peso de cada questio
Conhecimentos Gerais 05 (cinco) 4,0
Lingua Portuguesa 10 (cinco) 4,0
Matematica 10 (cinco) 4,0

7. REALIZACAO DAS PROVAS OBJETIVAS

7.1 As provas objetivas serdo realizadas no dia 12/01/2020na sede do Pélo Educacional de Restinga Séca,
sito a Rua José Celestino Alves 134, com inicio as 08:00 horas e término as 12:00 horas.

* Os portdes serdo abertos as 07 horas e 30 minutos.
7.2 Os candidatos deverdo comparecer ao local de aplicagdo das provas com antecedéncia minima de trinta
minutos, munidos do comprovante de inscri¢do, de documento oficial com foto, lapis, borracha e caneta
esferografica azul ou preta.
7.2.1 Os candidatos que ndo estiverem presentes no interior da sala de aplicagdo das provas no horario
definido no item 7.1 serdo excluidos do certame.
7.2.2 O candidato que deixar de exibir documento oficial com foto, antes da prova, serd excluido do

certame.
/\./
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7.2.3 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizag¢8o das provas, documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, deverd ser apresentado documento que ateste o
registro da ocorréncia em 6rgéo policial.

7.3 No horério definido para inicio das provas, os aplicadores da prova convidardo dois candidatos para
conferirem o lacre do envelope, removendo-o a vista de todos os presentes.

7.4 Distribuidas as provas, inicialmente os candidatos conferirdo a presenca das questdes, passando-se ao
preenchimento do nome completo.

7.5 Os cadernos de provas deverfio ser preenchidos pelos candidatos mediante a utilizagdio de caneta
esferografica azul ou preta, assinalando-se apenas uma alternativa em cada questdo.

7.5.1 Néo serdo consideradas vélidas, atribuindo-se pontuag@o zero, as questdes que forem respondidas a
lapis, sem posterior confirmagéo a caneta.

7.5.2 Também serd anulada a questdo que apresentar mais de uma alternativa assinalada pelo candidato, ou
que contiver rasuras ou borrdes.

7.6 O candidato que se retirar do local de provas néo poderd retornar, ressalvados os casos de afastamento
da sala com acompanhamento de um fiscal.

7.7N&o sera permitido ao candidato retirar o caderno de questdes da prova.

7.8Ser4 retirado do local das provas e desclassificado do Processo Seletivo Simplificado, o candidato que:
7.8.1 apresentar atitude de desacato, desrespeito ou descortesia para com as pessoas encarregadas pela
realizagdo da prova ou com os outros candidatos;

7.8.2 durante a realizagdo de qualquer prova, demonstrar comportamento inconveniente ou for flagrado
comunicando-se com outros candidatos ou pessoas estranhas, por gestos, palavras ou por escrito, bem como
utilizando-se de livros, notas ou impressos, salvo os expressamente permitidos no edital;

7.8.3 durante a realiza¢do das provas estiver fazendo uso de qualquer tipo de aparelho eletrdnico ou de
comunicag¢do (bip, telefone celular, relégios, walkman, agenda eletronica, notebook, palmtop, receptor,
gravador, smartphone ou outros equipamentos similares), bem como protetores auriculares.

7.9 Na ocorréncia das hipoteses previstas nos itens 7.8.1, 7.8.2 e 7.8.3 serd lavrado “auto de apreensdo de
prova e exclusdio de candidato”, fazendo-se constar o fato com seus pormenores, o qual sera assinado por,
no minimo dois membros da Comisséo ou fiscais e pelo candidato eliminado.

7.9.1 Em caso de recusa do candidato a assinar o auto de apreenséo de prova e excluséo de candidato o fato
sera certificado a vista da assinatura de duas testemunhas.

7.10 No horério aprazado para o encerramento das provas, serdo estas recolhidas, independentemente de
terem ou ndo sido concluidas integralmente pelos candidatos.

7.11 Durante a realizag@o das provas, quaisquer ocorréncias seréo objeto de registro em ata.

8. CORRECAO DAS PROVAS E DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

8.1 No prazo de 48h sera divulgado o gabarito da prova;

8.2 A corre¢do se dard mediante comparacdo do gabarito padrdo com as respostas assinaladas pelos
candidatos no caderno de provas, registrando-se as pontuagdes individuais por questdio e o total da nota
atribuida a prova.

8.3 Somente serdo classificados os candidatos que obtiverem, no minimo, cinquenta por cento da pontuagéo

aferida a prova, sendo os demais excluidos do certame.
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8.4 O resultado preliminar sera publicado no painel de publica¢des oficiais da Prefeitura Municipal e no
site da Prefeitura (www.restingaseca.rs.gov.br), abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem
recursos, nos termos estabelecidos neste edital.

9. RECURSOS

9.1 Da classificagdo preliminar dos candidatos e do gabarito oficial € cabivel recurso enderegcado a
Comissdo, uma tnica vez, no prazo comum de um dia.

9.1.1 O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razdes do pedido recursal,
conforme Anexo IV.

9.1.2 Sera possibilitada vista da prova na presenca da Comisséo, permitindo-se anotagdes.

9.1.3 Havendo a reconsideragéo da decisdo classificatéria pela Comissdo, o nome do candidato passard a
constar no rol de selecionados.

9.1.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso sera encaminhado ao Prefeito Municipal para
julgamento, no prazo de um dia, cuja decis@o devera ser motivada.

10. CRITERIOS PARA DESEMPATE

10.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou mais candidatos, tera
preferéncia na ordem classificatoria, sucessivamente, o candidato que:

10.1.1 Tiver obtido a maior nota na prova de Conhecimentos Especificos para o cargo de Secretario de
Escola e Lingua Portuguesa para o cargo de Servente de Escola II;

10.1.2Apresentar idade mais avangada;

10.1.3 Sorteio em ato publico;

10.2 O sorteio ocorrerd em local e horério previamente definido pela Comisséo, na presenca dos candidatos
interessados, os quais serdo convocados por telefone, correio eletronico ou qualquer outro meio que
assegure a certeza da ciéncia do interessado.

10.3 A aplicagdo do critério de desempate serd efetivada apos a anélise dos recursos e antes da publicagéo
da lista final dos selecionados.

11. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

11.1 Transcorrido o prazo sem a interposi¢do de recurso ou ultimado o seu julgamento, a Comissio
encaminhard o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para homologagéo, no prazo de um
dia.

11.2 Homologado o resultado final, serd langado edital com a classifica¢éo geral dos candidatos aprovados,
quando, entfo passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.

12. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA

12.1 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada a contratacdo pelo
Prefeito, sera convocado para no prazo de S (cinco) dias tteis, prorrogavel uma Unica vez, a critério da

Administragdo, comprovar o atendimento das seguintes condi¢des:
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12.1.1 Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei;

12.1.2 Ter idade minima de 18 anos;

12.1.3 Apresentar atestado médico exarado pelo servigo oficial do Municipio, no sentido de gozar de boa
saude fisica e mental.

12.1.4 Ter nivel de escolaridade minima conforme as exigéncias do cargo.

12.1.5 Apresentar declaracdo de bens e rendas conforme modelo disponibilizado pelo Municipio.

12.2 A convocagdo do candidato classificado serd realizada por meio de Edital publicado no painel de
publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal de Restinga Séca, bem como no sitio da Prefeitura
(www.restingaseca.rs.gov.br). Também serd realizada a convocagéo por telefone e/ou correio eletronico (e-

mail).

12.3 N&o comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das condigdes
exigidas para a contratagdo serfio convocados os demais classificados, observando-se a ordem
classificatoria crescente.

12.4 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de dois anos, prorrogavel, uma
Unica vez, por igual periodo.

12.5 No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a resciséo contratual, poderdo
ser chamados para contratagéo pelo tempo remanescente, os demais candidatos classificados observada a
ordem classificatoria.

12.6 Apos todos os candidatos aprovados terem sido chamados, incluindo aqueles que optaram por passar
para o final da lista, havendo ainda necessidade de contratagdes para as mesmas fungdes, novo processo
seletivo devera ser realizado.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 Nio sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacéo ou classificagdo do candidato,
valendo para esse fim a publicagéo do resultado final.

13.2 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus telefones de contato e
enderecos.

13.3 Respeitada a natureza da fung@io tempordria, por razdes de interesse publico, podera haver a
readequagio das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legisla¢éo local.

14.4 Os casos omissos € situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela Comiss@o designada.

Restinga Séca, 26 de dezembro de 2019.

cardo Salerno
Prefeito Municipal

Pa
Registre-se e Publique-se.

—

Jodo Iraja Rosa da Silva
Secretario Municipal de Administragéo

Fone/Fax: (55) 3261-3200
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ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO
SECRETARIO DE ESCOLA - ENSINO MEDIO COMPLETO

e LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretagdo de texto. Nogdes gerais de gramdtica. Fonologia - ortografia - acentuagéo gréfica -
estrutura e formagdo de palavras - verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificagéo e cargo — flex&@o
de género, nimero e grau, formagdo e andlise - artigo - adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia e
locugBes adjetivas, flexdes - advérbios: classificago, flexdo, grau e cargo — numeral: tipos e cargo -
pronomes: conceito, classificagéo - preposic¢éo - conjungdes - interjeigdes - Sintaxe: frase, oragéo, periodo -
pontuacdo - tipos de frases - complementos verbais e nominais - vozes verbais — oragdes subordinadas -
oragdes coordenadas - concordancia verbal e nominal - regéncia verbal e nominal - Problemas gerais da
lingua culta: grafia de palavras e expressdes - crase - Derivagéo prefixal e sufixal — Recursos fonologicos,
morfologicos, sintaticos, semanticos — figuras de linguagem - figuras de palavra - figuras de pensamento —
significacdo das palavras — vicios de linguagem.

e MATEMATICA

Numeros Radicais: operagdes - simplificagdo, propriedade - racionaliza¢do de denominadores; Equagéo de
2° grau: resolugdo das equagdes completas, incompletas, problemas do 2° grau; Equag@o de 1° grau:
resolugdo -problemas de 1° grau; Equacdes fraciondrias; Relagdo e Fung@o: dominio, contradominio e
imagem; Fungdo do 1°grau - fungdo constante; Razdo e Propor¢do; Grandezas Proporcionais; Regra de trés
simples e composta; Porcentagem; Juros Simples e Composto; Conjunto de nimeros reais; Fatoragdo de
expressdo algébrica; Expressdo algébrica - operagdes; Expressdes fraciondrias - operagdes - simplificagdo;
PA e PG; Sistemas Lineares; Numeros complexos; Fun¢éo exponencial: equacdo e inequagéo exponencial;
Fungdo logaritmica; Analise combinatdria; Probabilidade; Fungdo do 2° grau; Trigonometria da 1* volta:
seno, cosseno, tangente, relagdo fundamental; Geometria Analitica; Geometria Espacial; Geometria Plana;
Operago com numeros inteiros e fraciondrios; MDC e MMC; Raiz quadrada; Sistema Monetério Nacional
(Real); Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

e INFORMATICA

Nog¢des de Hardware e Software. Sistema Operacional Windows 7: conceito de pastas, diretdrios, arquivos
e atalhos, drea de trabalho, drea de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos Microsoft Office 2007. Word 2007:
estrutura basica dos documentos, edigdo e formatagdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeragdo de paginas,
legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. Excel 2007: estrutura basica
das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragéo de tabelas e graficos, uso
de formulas, fungdes e macros, impresséo, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeragdo de péginas, obtengdo de dados externos, classificagdo de dados. PowerPoint 2007: estrutura
basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabegalhos e rodapés, nogdes de
edicdo e formatagdo de apresentagles, insercdo de objetos, numeragdo de paginas, botdes de agdo,
animagc?o e transi¢do entre slides. Outlook 2007: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens,

: Syt
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anexac¢do de arquivos. Internet: Navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de
péaginas, no¢des de seguranga para Internet. Impresséo: Configuragéo e utilizagdo de Impressoras.
e CONHECIMENTOS GERAIS

Conhecimentos em geografia, historia, politica, cultura, economia, esportes, saude, educagéo, sociedade e
atualidades, tanto na esfera nacional quanto internacional. Conhecimentos gerais sobre o Municipio de
Restinga Seca/RS.

e CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Orientagdes sobre os indicativos e rotinas dos servigos de secretaria. Redagéo oficial: correspondéncia
oficial, abreviagdes, formas de tratamento, expressdes e vocabulos latinos de uso frequente nas
comunica¢des administrativas, documentos e/ou modelos utilizados. Legislagdo: Lei Orgénica do
Municipio de Restinga Seca/RS. Lei Complementar 001/2007 e altera¢des (Regime Juridico Estatutdrio dos
Servidores Publicos do Municipio de Restinga Seca). Lei Municipal n°® 2.351/2007 e alteracdes (Regime
Proprio de Previdéncia Social). Lei Federal n° 8.429, de 02 de junho de 1992. Constitui¢do da Republica
Federativa do Brasil com as Emendas Constitucionais: (Dos Principios Fundamentais - Art. 1° ao 4°. Dos
Direitos e Garantias Fundamentais - Art. 5° a 13; Da Organizacdo do Estado - Art. 18 e 19; Art. 29 a 31;
Art. 34 a 41. Da Organizagdo dos Poderes - Art. 44 a 69. Da Ordem Social - Art. 193 a 232).

SERVENTE DE ESCOLA II - 2 * SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL - 3° ANO DO ENSINO
FUNDAMENTAL.

e LINGUA PORTUGUESA

Alfabeto da Lingua Portuguesa; Ordem Alfabética; Ordenacéo de Frases; Ortografia; Divisdo Silabica e
Classificagdo quanto ao nimero de silabas; Frases:- Interrogativa - Exclamativa - Afirmativa - Negativa;
Classes de Palavras; Comparagio de palavras entre si: Sindnimos e Antonimos; Acentuagdo Grafica; Sinais
de Pontuagdo; Concordéncia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos; Analise e Interpretacéo de Textos.

¢ MATEMATICA

Conjunto de numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operagdes, expressdes (calculo),
problemas, raiz quadrada; MDC e MMC - calculo - problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de trés
simples e composta; Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume;
Sistema Monetario Nacional (Real); Equagdes: 1° e 2° graus; Inequagdes do 1°grau.

e CONHECIMENTOS GERAIS

Conhecimentos em geografia, histdria, politica, cultura, economia, esportes, saude, educagéo, sociedade e
atualidades, tanto na esfera nacional quanto internacional. Conhecimentos gerais sobre o Municipio de
Restinga Seca/RS.

Fone/Fax: (55) 3261-3200
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ANEXO II

CRONOGRAMA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL N° 084/2019

5 dias 27/12/2019 a
Abertura das Inscrigdes 03/01/2020
Publica¢do dos Inscritos 1 dia 06/01/2020
Recurso da ndo homologagéo das inscrigdes 1 dia 07/01/2020
Manifestagdo da Comissdo na reconsideragio 1 dia 08/01/2020
Julgamento do Recurso pelo Prefeito 1 dia 09/01/2020
Publicagdo da relagéo final de inscritos 1 dia 10/01/2020
Aplicacdo da prova 1dia 12/01/2020
Gabarito preliminar 1 dia 13/01/2020
Corregdo das provas 2 dias 14 e 15/01/2020
Publicagdo do resultado preliminar 1 dia 16/01/2020
Recurso 1 dia 17/01/2020
Manifestagdo da Comissio na reconsideragio 1 dia 20/01/2020
Ju'lgfafnento do Recurso pelo Prefeito e Aplicagdo do | dia 21/01/2020
critério de desempate
Publicagdo do Resultado Final 1 dia 22/01/2020

TOTAL | 19 dias
uteis

OBS: Todas as publicagdes legais estdo disponiveis no site (www.restingaseca.rs.gov.bn).

—_
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ANEXO III
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RESTINGA SECA
SELECAO PARA SECRETARIO DE ESCOLA - EDITAL N° 084/2019

INSCRICAO N°

Nome do Candidato:

Endere¢o Completo:

Cidade: UF:

Fone:

Carteira Identidade: Data de Nascimento:

CPF:

Solicito minha inscrigdo a prova seletiva para o cargo de SECRETARIO DE ESCOLA.
Declaro conhecer e concordar com todos os termos do Edital de Processo Seletivo n® 084/2019, exigidos
para inscricdo e ingresso, bem como declaro a veracidade das informag¢des e documentos anexados por

ocasido da inscrigéo.

Restinga Séca, de de 20

Assinatura do Candidato Assinatura Servidor Comissiao

; N2
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ANEXO III
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE RESTINGA SECA
SELECAO PARA SEREVENTE DE ESCOLA II - EDITAL N° 084/2019

INSCRICAO N°

Nome do Candidato:

Endereco Completo:

Cidade: UF:

Fone:

Carteira Identidade: Data de Nascimento:

CPF:

Solicito minha inscri¢iio a prova seletiva para o cargo de SEVENTE DE ESCOLA 1I1.
Declaro conhecer e concordar com todos os termos do Edital de Processo Seletivo n° 084/2019, exigidos

para inscri¢do e ingresso, bem como declaro a veracidade das informagdes e documentos anexados por
ocasido da inscricdo.

Restinga Séca, de de 20

Assinatura do Candidato Assinatura Servidor Comissao
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ANEXO 1V

FORMULARIO DE RECURSO

Prefeito Municipal
Restinga Séca - RS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL N° 084/2019.

CANDIDATO:
RG n®:

N°. INSCRICAO:
ENDERECO:

Justificativa do candidato/razdes do recurso

Obs.: Reproduzir a quantidade necessaria. Preencher em LETRA DE FORMA OU DIGITAR e entregar
este formulédrio em 02 (duas) vias; uma via sera devolvida como protocolo.

Data: / /

Assinatura do candidato

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebimento )

14 N Z
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